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Alcalde

AYUNTAMIENTO DE CASA DE ACEDA

ANUNCIO

PLAN DE EMPLEO 2021

Por parte de los servicios publicos de empleo de Castilla la Mancha se va a proceder a la seleccién
de un administrativo , por ello se informa a todos los interesados que pueden solicitar el puesto en
la oficina de empleo de Guadalajara.

PERIODO DE CONTRATACION:

6 MESES- JORNADA COMPLETA *INICIO: 10 de agosto de 2021
FUNCIONES

digitalizacién de la administracién local y optimizacién de recursos administrativos. grabador de
datos en ordenador.

seguimiento de prevencién de riesgos laborales y seguimiento de proteccién de datos con
implantaciéon de modelos actualizados.

atencién, orientacién y formacién para personas con dificultades de acceso a las nuevas
tecnologias.

asistencia a los ciudadanos para la comunicacién telematica
REQUISITOS

ESTAR INSCRITOS COMO DEMANDANTES DE EMPLEO EN UNA OFICINA DE EMPLEO DE CASTILLA LA
MANCHA

POSEER LA CAPACIDAD FUNCIONAL PARA EL DESEMPENO DE LAS TAREAS (ofimatica, office, Excel,
Windows, android, ios, rEDES SOCIALES, FORMACION EN RIESGOS LABORALES

TITULO: BUP, BACHILLER SUPERIOR O EQUIVALENTE.

CUMPLIR LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DEL PLAN DE
EMPLEO 2021

PRESENTACION DE SOLICITUDES

- PLAZO: ANTES DE LAS 10 HORAS DEL DIA 29 DE JULIO DE 2021 en el Ayuntamiento o en mail:
aytoCASADEUCEDA®@hotmail.com,

- DOCUMENTACION: CARTA DEL SEPECAM, CURRICULUM VITAE Y DOCUMENTACION, SITUACION

FAMILIAR'Y RENTA DE LOS ULTIMOS 3 MESES, OTROS DOCUMENTOS QUE SEAN VALORABLES EN LA
SELECCION.

En CASA DE UCEDA, a 15 DE JULIO DE 2021
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